
Yazı İşleri Müdürü tarafından 
         evrak kontrol edilir

İlgili personele eksikliği giderilmek 
üzere iade edilir.

Evrak, Genel Sekreter veya İlgili 
Rektör Yardımcısı yada Rektöre 
imzaya sunulur.

Evrak tam mı?

GENEL SEKRETERLİK
    GİDEN EVRAK HAZIRLAMA, KAYIT VE DAĞITIM

Evet

Hayır

Personelin hazırladığı evrak 
  Yazı İşleri Müdürüne gelir 

Zimmet Defteri ile imza karşılığı yada 
KEP üzerinden veya Posta Yolu ile 
ilgili birim, kuruma, kişiye teslim edilir.
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